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江苏财经职业技术学院涉外安全管理规定
为规范学校安全管理工作，维护学校安全稳定和正常秩序，确保境外来校人员的人身、财产安全和合法权益免遭侵害，进一步加强我校国际合作与交流的管理，特制定本规定。
第一条 依法管理涉外活动。凡我校师生员工，均需严格遵守我国法律、法规和有关方针政策，自觉维护国家主权、民族尊严和人民利益，积极协助有关部门做好涉外安全管理工作。
凡我校涉外工作人员，要自觉遵守《中华人民共和国外国人入境出境管理法》和《涉外人员守则》及有关规定，认真做好接待、服务工作。
第二条 严格执行涉外报备审批制度。凡有重要外宾来校，有关部门应对接待单位、参观部位和途经场所进行安全检查，落实安全措施。接待单位应本着“谁接待，谁负责”的原则，列有具体的接待计划，明确专人负责，并在境外人员抵达学校7日前，将有关计划、人员名单和安全措施等有关情况通报港澳台办公室。
第三条 严格执行法律规章宣传教育制度。负责接待的单位、部门应及时向入境来校人员，介绍我校及周边环境情况，同时对其进行遵守我国法律、法规和学校规章制度的宣传教育，并告之有关注意事项。
第四条 严格遵守保密制度和有关涉外工作纪律。接待人员不得向境外人员泄露有关国家和学校的秘密，切实作好涉外保密工作，发现境外人员有违法违纪和其他可疑情况，应及时报告学校保卫处。
第五条 严格执行门卫管理制度。凡外国人、港澳台人员进校办理公务（业务），经主管校领导同意后方可进校。接受师生员工个人邀请进校探亲访友的外国人、华侨、港澳台人员，须报学校港澳台办公室批准后方可进校。
凡需长期在校境外人员，应经政府有关部门同意，并告之学校，由学校接待单位到校保卫处登记后方可入校；未经批准来校的境外人员，门卫应拒绝其入校要求。
第六条 建立健全涉外人员住宿登记制度。凡因公需在校内住宿的境外人员，须经港澳台办公室批准，在指定的招待所住宿，出示有效护照或者居留证件，并于24小时内向淮安公安机关办理登记。非住宿人员前来拜访，应主动登记信息，未经许可不得擅自进入外宾住所，且必须在规定的时间内主动离开。
凡因私需在教职工家中留宿的境外人员，须在抵达后24小时内，由留宿教职工或者该境外人员本人，持住宿人的护照、证件、留宿人的户口簿，到户口所在地的公安机关登记。
无涉外接待资格的宾馆、招待所及其他住所，也不得擅自留宿境外人员。
第七条 建立健全校内日常安全管理制度。对来校任教、交流、留学以及其他逗留时间较长的境外人员，学院或有关部门应有专人负责管理，加强安全监督检查，落实各项安全保卫措施，并定期检查以便及时消除安全隐患；制定涉外接待、服务工作计划和处置涉外突发性事件的预案，保障其生命财产安全。
第八条 建立健全外出活动安全管理制度。境外人员外出参加、旅游、购物或进行其他活动时，应注意人身、财产、交通安全和饮食卫生，以防发生意外事故。由接待单位安排的外出活动，接待单位应事先拟定详细的外出活动安排计划，报合作交流处备案。
个人邀请境外人员外出活动，尤其是离校外出活动，须经学校合作交流处和有关部门同意。
第九条 本规定由学校港澳台办公室负责解释。
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